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BEVEZETES

Az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informdacibszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény, az allamhaztartésrol szol6 2011. évi CXCV. t6rvény, a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet, a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrél, tovabba a 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakban foglaltak alapjan a Kecskeméti Katona Jézsef
Nemzeti Szinhdz (tovébbiakban: intézmény) kozérdekii adatainak kozzétételére és
megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét, az alabbiak szerint hatdrozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:
e azinformécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése,
o az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) térvény,
* amindsitett adatvédelemrél sz616, 2009.évi CXC torvény,

e a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet,

* akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény,

e akoltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011
(XI1.31.) Korm. rendelet.

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovibba a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

1.2. A Szabalyzat hatalya
E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
alkalmazottainak kozérdekb6l nyilvénos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekii adatok
kizzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazésa soran:

21. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat adat — kiilondsen az érintett neve,
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27,

210.

azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemzo ismert —, valamint az abb6l levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Kézérdeki adat: az allami vagy helyi dnkorméanyzati feladatot, valamintjogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd €s
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informécid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijternényes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értckelésére, a birtokoltadatfajtdkra
és a mikodést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbodl elrendeli.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ondlldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja. Az adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritasra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést elbiré jogszabialyban meghatérozott egyéb adatokat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Gsszessége, igy killongsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy
az adatfeldolgozoval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikidése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkizlé: az a kozfeladatot ell4td szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kizzé
az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.
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3.1.

3.2

3.2.1.

32.2.

III. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT AKOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyijtisa:

A kozérdekil, a kdzérdekbé! nyilvanos adat megismerése irdnt barki
®  szoban,
= irdsban vagy
= elektronikus tton

igényt nytjthat be.

Az igény benyujtisdnak helye és modja
Szébeli igények benytjtisa
a.) személyesen: az intézmény 6000 Kecskemét, Katona Jozsef tér 5. szam alaiti
Titkarsagan hivatali munkaid6ben;

b.) telefonon a kévetkez6 telefonszamokon:
+36 76/501-170

Irasbeli igények benytijtisa

a.) személyesen az intézmény 6000 Kecskemét, Katona Jozsef tér 5. szam alatti
Titkarsagén hivatali munkaidében;

b.) postai Gton: az intézménynek (Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti Szinhdz, 6000,
Kecskemét, Katona Jozsef tér 5.) cimzett levélben;

c.) clektronikus uton: az titkarsag@kecskemetinemzeti.hu e-mail cimre kiildott
levélben.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyuajthatja:
— az dltala irt igénylési formaban, vagy
— az intézmény 4altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
melléklet).

3.3. A benyujtott igények teljesitése

33L

332

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az intézmény igazgatdja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

A szOban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szOban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégit,

— az igényelt adat az intézmény honlapjdn vagy mas médon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat az intézmény munkatdrsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény az intézmény eljardsara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 éaltalanos tijékoztatdssal teljesithetd.
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Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyulod
igényekkel kapesolatos hivasokat a feladatksr szerint illetékes vezetdhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvéanos forrds megjelolésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az
igény beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre
irAnyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkorbe tartoz6 adatokban
valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld eseten megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak k6zérthet$ formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozodlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-€ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartis vezetése és a tijékoztatd hataridére torténd elkiildése a Titkérsag
feladatat képezi.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol, annak tdrolasi
m6djatél fiiggetlenill az igénylé maésolatot kaphat. A masolat clkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek
osszegérol az igényldt az igény teljesitését megelozoen tajékoztatni kell. Az igényld a
tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A t4jékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz
vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos hatdriddben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcesolatos szdmla kibocsatasa a Gazdasagi osztaly feladata.
6
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33.10.

4.1.

42.

43.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve nagyszém@i adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar a 3.3.4. pontban meghatarozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Arrél, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, az alaptevékenység ellatashoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeltben meghatérozott Osszeget
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirsl az igénylét az igény beérkezését kovets 15
napon belill tijékoztatni kell.

Ha a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben ezt az intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant forméban, illetve médon kell
cleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban az intézmény
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrs
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kbzérdekl adatigénylésre adott véalasz kiadmanyozasara az intézmény igazgatéja,
tavolléte esetén helyettese jogosult.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzdférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan tortén6 adatszolgdltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg
a koltségek megfizetését kivetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szami mell¢klet) killon rész szolgdl a személyes adatok rdgzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazoé — részt
le kell vdlasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kére, a kézérdekii adatok kizzététele, dltaldnos szabalyok
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Az intézmény, mint helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles eldsegiteni a kozvélemény gyors €s pontos tajékoztatasat.

Az intézmény rendszeresen:

- internetes honlapjan (www.kecskemetinemzeti.hu), digitdlis formaban barki
szamara hozzaférhetd, korlatozastél mentesen kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté6 modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimésolds és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
hozzaférhetdvé teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel);

- akozérdeki adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételécrt, hitelességéért
és azok frissitéséért az adott szervezeti egység vezetdje, tovabba az
intézményvezets a felelds.

A 5.2. pontban megjelolt fontos adatok kore killondsen

- a hataskorre,

- 1lletékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésre,
- amiikodésérol szolo jogszabalyokra, valamint

- a gazdalkodasra

vonatkozo adatok.

Az intézmény lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekil adatot - a 2011. évi
CXIL torvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az irdnyadéak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbél nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarél az
intézmény vezetdje feladatkdrében kiteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa az intézményvezetd altal kijellt munkatars (kdzzétételert
felel6s), a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése az intézményvezetd feladata.

Az Infotv. mellékletét képezd altalanos kdzzétételi listaban szerepl6é adatokat internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kothetd moédon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimésolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az intézmény vezetbje évente felillvizsgdlja a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan az 4ltala kiadott egyedi kdzzétételi listat kiegésziti, modositja.



6.1.

6.2.

6.3.

7.1.
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VI. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
Az intézmény kozzétételi kotelezettségét dnalldan, sajat honlapon teljesiti.

A honlap megnyitisakor megjelend oldal alsé savjaban a ,Kozérdekii adatok”
elnevezéssel hivatkozas talalhat6, melyre kattintva elérhetd a kozzétételi listak altal elBirt
adatokat tartalmazo jegyzék, illetve feliilet.

Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt elallitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrél biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatés vagy torlés esetén az Intézmény
koteles egyiittmiikodni az adatkozl6vel a helyredllitasban, és koteles az adatokat sziikség
esetén Gjra atadni.

VII. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekil adatokat a honlapon az ezzel megbizott munkatars helyezi el.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles
korh olvashatosagat.

A tarolt adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

VIIL A KOZERDEKU ADATOK HE’L‘{ESBiTESE, FRISSITESEES
ELTAVOLITASA

A honlapon szerepld kézérdekii adatok honlaprol térténd eltavolitdsdra és archivalasara
(megdrzésére) jelen Szabalyzat melléklete az iranyad6 azzal, hogy a kozzétett adatok —
ha a t6rvény vagy mas jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy
évig a honlaproél nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 2. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja el0, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteliéig
nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
€s 1dejét, az 1) allapot fellelhet6ségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresd
rendszer szamara.



IX. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENA@L(}
KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

9.1. Az Infotv-en kiviill méas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennallo
kézzétételi kotelezetiséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezetiséggel egyiitt, a

kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatérozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

A kozzétételi listakon szerepld szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre
miikédésre vonatkozé adatok pontos, nmaprakész és folyamatos kozzétételéért az

intézmény vezetdje, a gazdasdgi adatok pontes, naprakész és folyamatos kizzétételéért a
gazdasagi vezeto felelos.

X HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. aprilis 5. napjan 1ép hatalyba.

Kecskemét, 2021. aprilis 5.
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

...........................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egy€b informaciok: ([-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a mésolat
('] papir alap legyen
[] szamitogépes adathordozo legyen
L1 CD legyen (kérelmezd &ltal biztositott)
LI PenDrive legyen (kérelmezé 4ltal biztositott)

[ ] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[] személyesen kivanom atvenni
[ postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkozléssel kapcsolatban:
8) Adatkerés IKOPONA: vowscnosavsrnsaes sismsssvamins sassanes
b) Adatktzlés IAGPOTIRS oo s srmsnimssssssass e s
¢) Adatelokészith megnevezEses .. st vissinsons ssassnsses
d)} A felmeriili kSlisep 0SSZEEET vovevvuvmmuns sincummanisunvinn
¢) Elutasits esetén a2 elylasitin okar ..o v v smmrsnnmvis s sssnnavsmsmo s sovmes ssswissseis

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

T —

Fevelondal UM vanmasimmmsiimss e s S50 i i ai & s

TalelomE i soveuw s v iy sy EE s PR ES (57 1] {01 1 LR G MO



Adatok archivalasi frissitési rendje

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

2. sz.. melléklet

Adat Frissités Megbrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben| Az elézd dllapot torlend6
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszima, azonnal
elektronikus levélcime, honlap URL-je,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei, iigyfélszolgalati
vezetd neve, tigyfélfogadas rendje
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozdsokat kovetden| Az eldzo allapot toriendd
szervezeti egységek megnevezésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetojének, A valtozasokat kovetden Az eldzd dllapot torlendd
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon azonnal
és telefaxszama, postacim, elektronikus levéleime)
A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa véltozasokat  kovetdenlAz el6z6 dllapot torlend6
megnevezése, hivatali elérhetosége (telefon- égazonnal
telefaxszama, postacim, elektronikus levélcime) 7
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve] A véaltozasokat kovetten| Az elézd llapot torlend6
feliigyeleti szervének, ennek hidnyaban & azonnal
kozfeladatot ellité szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek hivatalos
megnevezése (teljes neve), székhelye, elérhetésége
(telefonszam, faxszam, postacim, elektronikus
levéleim), honlapjdnak cime
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve]l A valtozasokat kovetben| Az elézé allapot torlendd
feligyeleti  szervének, ennek hidnydban  a azonnal
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek tigyfélszolgalatanak
elérhet6sége (telefonszam, faxszam, ligyfélfogadas
helye, postacim, elektronikus levélcim),
iigyfélfogadasanak rendje
IL. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kovetdenj Az elozd  allapot
alaptevékenységét  meghatdroz6, a  szervre| azonnal torlendo
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, valamint al
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat hatélyos
és teljes szovege
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy| A valtozasokat koévetben| Az  eldzd allapot
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgéltatdsok| azonnal torlendo
megnevezese
A kozfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott vagy| A valtozisokat kovetben| Az  elézé  allapot
koltségvetésébGl finanszirozott kozszolgaltatdsok| azonnal torlendd
tartalmanak leirdsa




Adat

Frissités Megbrzés Megjegyzes
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy| A valtozdsokat kovetdenl Az  eldzh allapot
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatasok| azonnal torlendo
dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuldjA valtozdsokat kovetden Az elézd allapot
igények intézésének azonnal torlendd
rendje,
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld|A valtozdsokat kovetden Az el6z6 allapot
igények tekintetében azonnal torlendd
illetékes szervezeti egység neve
A kozérdekit adatok megismerésére iranyuldA véltozasokat kévetden Az el6z6  Aallapot
igények tekintetében illetékes szervezeti egységlazonnal torlendé
elérhetésége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszdma, elektronikus
levélcime)
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds| A valtozdsokat Az el6z6 allapot
kozzétételi lista kovetben azonnal torlendd
A kozfeladatot ellitdé szervre vonatkozd egyedil A valtozasokat Az eldzd allapot
kozzététel lista kovetben azonnal torlendd
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megbrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél széloé Az elézd allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapesolatos  vizsgélatok,| jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések felsorolasa kovetden azonnal
A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak| Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, archivumban tartdsaval
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgalé mutatok €s értékiik, idobeli valtozasuk
A kozfeladatot ellato szervtevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése A valtozasokat kovetben | A kbzzétételt kovetd 5
azonnal évig
A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény A valtozdsokat kovetben | A kozzétételt kovetd 5
szerinti beszamoloi azonnal €vig
Adat Frissités Megtrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak! Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszama. meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
A vezetdk és vezetd tisztségviseltk illetménye,| Negyedévente A kiilon jogszabalyban
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint meghatdrozott ideig, de
koltségtéritése dsszesitett Gsszege ¢és atlagos legalabb 1 évig
mértéke archivumban tartasaval
Egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtdja | Negyedévente A kiilon jogszabdlyban

és mértéke dsszesitve

meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval




