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BEVEZETES

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéacioszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL
torvény, az allamhaztartasrol sz616 2011. &vi CXCV. torvény, a 305/2005. (XIL. 25.) Korm.
rendelet, a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd tészletes
szabalyokrol, tovabbd a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakban foglaltak alapjan a Kecskeméti Katona J ozsef
Nemzeti Szinhdz (tovabbiakban: intézmény) kozérdeki adatainak kozzétételére ¢s
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét, az alabbiak szerint hatarozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:
o a7 informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése,
o az dllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) torvény,
e amindsitett adatvédelemrdl 526016, 2009.évi CXC torveény,

o a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL.25.) Korm. rendelet,

o 2 kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény,

o akoltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011
(X11.31.) Korm. rendelet.

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekit adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

1.2. A Szabalyzat hatilya
E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

_ kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
alkalmazottainak kozérdekbd! nyilvanos adata (tovébbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) igénylésénél, tovabba

_ hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdeki adatok
kozzétételénél.

L. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabilyzat alkalmazésa soran:

21. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killondsen az érintett neve,
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27,

210.

azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossédgra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés.

Kézérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokoltadatfajtakra
s a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekdi adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalét, megismerhetségét vagy hozzaférhetvé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onélléan vagy mdasokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatia. Az adatkezelé az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenSrzése céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, kériilményeit, hatisait és az elhéritisra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el5ir jogszabélyban meghatirozott egyéb adatokat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytjtese, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, ziroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, rogzitése.

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel vagy
az adatfeldolgozéval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.
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1. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT AKOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

3.1. Az igény benyujtasa:
A kézérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

= gzOban,

® jrasban vagy

= elektronikus uton
igényt nyujthat be.

3.2. Az igény benytjtasanak helye és mddja

32.1. Szoébeliigények benyujtisa
a.) személyesen: az intézmény 6000 Kecskemét, Katona Jozsef tér 5. szam alatti
Titkarsagan hivatali munkaidében;
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamokon:
+36 76/501-170
322. [lrasbeli igények benytjtasa
a.) személyesen az intézmény 6000 Kecskemét, Katona Jozsef tér 5. szam alatti
Titkarsagan hivatali munkaidében;
b.) postai Gton: az intézménynek (Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti Szinhaz, 6000,
Kecskemét, Katona Jozsef tér 5.) cimzett levélben;

c.) elektronikus uton: az titkarsag@kecskemetinemzeti.hu e-mail cimre kiildott

levélben.

Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benytajthatja:
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— az intézmény 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
melléklet).

3.3. A benyujtott igények teljesitése

331. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérol az intézmény igazgatdja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

332 A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mds modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az intézmény munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tdjékoztatassal teljesithetd.
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Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni €s az igénylét tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez0, a kzérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes vezetdhdz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellat6 szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek az
igény beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylésnek az intézmény nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhaté. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadisarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
clektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairol az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatdé hataridére torténd elkiildése a Titkarsag
feladatat képezi.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlentil az igényld madsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljék.

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. Az igényld a
tajekoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajckoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezeléhoz
valo beérkezéséig terjedé idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo
hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a Gazdasagi osztaly feladata.
6
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4.1.

42.

43.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar a 3.3.4. pontban meghatarozott hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Arrol, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, az alaptevékenység elldtdshoz
sziikséges munkaerbforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeltben meghatarozott Osszeget
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovet6 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben ezt az intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban az intézmény
nyilvanossagra hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézmény igazgatdja,
tavolléte esetén helyettese jogosult.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz
t61ténd hozzaférés biztositasihoz személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikseges; a személyes adatokat ezt kovetben
haladéktalanul térolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg
a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szamt melléklet) kilon rész szolgdl a személyes adatok rdgzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell vilasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kire, a kizérdekii adatok kozzététele, altalanos szabalyok



31 Az intézmény, mint helyi dnkorményzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozd
tigyekben kételes elésegiteni a kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasat.

X2 Az intézmény rendszeresen:

internetes honlapjan (www.kecskemetinemzeti.hu), digitdlis formdban barki
szamara hozzaférhetd, korlatozastol mentesen kinyomtathat és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimdsolhat6 modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
hozziférhet6vé teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel);

a kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kizzétételéért, hitelességéért
€s azok frissitéséért az adott szervezeti egység vezetdje, toviabba az
intézményvezet6 a felelds.

33 A 5.2. pontban megjelslt fontos adatok kére kiilsnosen
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a hataskorre,

illetékességre,

szervezeti felépitésre,

szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
a mikddésérol szold jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasra

vonatkozo adatok.

Az intézmény lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot - a 2011. évi
CXIL. torvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagdval 6sszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadéak.

A fentiekben meghatarozott, kézérdekbsl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarol az
intézmény vezetéje feladatk6rében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon t6rténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa az intézményvezetd altal kijelolt munkatars (kozzétételért
felel6s), a kbzzététel tartalmi &s formai cllendrzése az intézményvezets feladata.

Az Infotv. mellékletét képez altalanos kozzétételi listdban szerepl$ adatokat internctes
honlapon, digitélis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kéthetd médon, korlatozasts] mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az intézmény vezetbje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szerepld
kozérdeki adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listt kiegésziti, modositja.



6.1.

6.2.

6.3.
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1.2,

7.3.

8.1.

8.2.

VI. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
Az intézmény kozzétételi kotelezettségét 6nalldoan, sajat honlapon teljesiti.

A honlap megnyitasakor megjelend oldal alsé savjaban a ,Koézérdekii adatok™
elnevezéssel hivatkozas talalhato, melyre kattintva elérhet6 a kozzétételi listak altal eldirt
adatokat tartalmazé jegyz€k, illetve feliilet.

Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa €s kozzététele mas médon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az Intézmény
koteles egyiittmiik6dni az adatkdzlGvel a helyreallitasban, és koteles az adatokat sziikség
esetén Ujra atadni.

VIL. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekii adatokat a honlapon az ezzel megbizott munkatars helyezi el.

Az adatalloméanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles
kori olvashatosagat.

A tarolt adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

VIIL. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szerepld kozérdekii adatok honlaprol torténd eltavolitasara és archivaldsara
(megbrzésére) jelen Szabalyzat melléklete az irdanyadé azzal, hogy a kozzétett adatok —
ha a t6rvény vagy més jogszabdly eltérben nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy
évig a honlaprol nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 2. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig
nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az 0 allapot fellelhetoségét, valamint feltind médon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kizadat keresd
rendszer szamara.



IX. A MAS JOGSZABALY AL_APJAN FENAII,L(:)
KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

9.1. Az Infotv-en kiviil mas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabdly) alapjan fennallo
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a

kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

A kozzétételi listakon szereplo szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre

miikdédésre vonatkozé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az

intézmény vezetdje, a gazdasagi adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért a
gazdasagi vezeté felelds.

X. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. aprilis 5. napjan 1ép hatdlyba.

Kecskemét, 2021. aprilis 5.

Cscke Péter
igazgato
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismerésé¢hez

Az igényelt kézérdekil adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................

A ko6zérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[ ] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a mésolat
[] papir alapt legyen
[] szamitégépes adathordozo legyen
[1 CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)
[ ] PenDrive legyen (kérelmezo altal biztositott)

[ ] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)

[ ] személyesen kivanom atvenni
[] postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
A} AdSCrls IHOPNTIES ..o sisinitons srind s 545 5500 45 55 SHE AT
b) Adatk6218s idOPONLIA: . ....vmsensisosasss s sss svavessevama
¢) Adat elOkészild MEegNEVeZese: -, v\ ssvseis svmsavsossues
) Afclmertilt kbDligte G5820P8 osvnewmm s
g) Elutasitds esetén az elutasiis okar ... mn i mammsminomms e sovsvi swainis

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkoezé rész csak addig kezelhetdé, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

INEEUE 1 vt omomcrms s s sy o g s B s g e S T

i e 1 0

VelelonSFani’ ... om s m oo ses BEMANEI! swvmmsssmarsmsasnmamensess



2. sz.. melléklet

Adatok archivalasi frissitési rendje

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlap URL-je,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei, ligyfélszolgalati
vezetd neve, ligyfélfogadas rendje

A valtozasokat kévetoden
azonnal

Az elbzb allapot torlendd

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megnevezésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozdsokat kovetden|

azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdjének,
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
¢s telefaxszdma, postacim, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden|

azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasaA
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon- égazonnal

telefaxszdma, postacim, elektronikus levélcime)

valtozasokat

kovetbenAz eloz6 llapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellentrzést gyakorld szervnek hivatalos
megnevezése (teljes neve), székhelye, elérhetisége
(telefonszam, faxszam, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjdnak cime

A valtozasokat koévetden|

azonnal

Az elézo dllapot torlendd

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve
feliigyeleti  szervének, ennek hidnydban 4
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek iigyfélszolgalatanak
elérhetosége (telefonszam, faxszam, ligyfélfogadas
helye, postacim, elektronikus levéleim),
ugyfélfogadasanak rendje

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot eliaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghatirozd, a  szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, valamint 4
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szivege

A vialtozasokat kovetSen
azonnal

Az eldzd
torlendo

allapot

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd
torlendd

dllapot

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott koézszolgaltatasok]
tartalmanak leirasa

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo
torlendd

allapot




Adat Frissités Megdrzes Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyujtott vagy| A valtozasokat kovetden Az elozé  allapot
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok| azonnal torlendd
dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuldA valtozasokat kdvetden Az elozo allapot
igények intézésének azonnal torlendd
rendje,
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuldlA valtozdsokat kdvetden Az eldzd allapot
igények tekintetében lazonnal torlendé
illetékes szervezeti egység neve
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuldA valtozdsokat kovetden Az  elézd  allapot
igények tekintetében illetékes szervezeti egységlazonnal torlendd
elérhetdsége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozod kiilonos A valtozasokat Az el6z6 allapot
kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd egyedi A valtozdsokat Az eldzd allapot
kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd
III. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megorzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgilatrol sz6lo Az elozd allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgélatok,| jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések felsoroldsa kévetden azonnal
A kozfeladatot ellatdé szerv feladatelldtisanak Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére, archivumban tartaséval
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgalé mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk
A kozfeladatot ellaté szervtevékenységére Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk
A kozfeladatot ellaté szerv éves koliségvetése A véltozasokat kovetden | A kozzétételt kovetd 5
azonnal évig
A kozfeladatot elldtd szerv szamviteli térvény A valtozasokat kévetden | A kdzzétételt kovetd 5
szerinti beszamoldi azonnal évig
Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak| Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszama. meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
A vezetbk és vezetd tisztségvisel6k illetménye,) Negyedévente A kiilon jogszabalyban
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint] meghatdrozott ideig, de
koltségteéritése dsszesitett osszege ¢s atlagos legaldbb 1 évig
mértéke archivumban tartasaval
Egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija | Negyedévente A kiillén jogszabalyban

és mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval




Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az allamhaztartishoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliged, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad¢ értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzOdések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzodéstkots
felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével. A szerzodés értékel
alatt a szerzddés targyaért kikotott — dltalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti éridke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéro - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott -
szerz8déseknél az érték  kiszamitisakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzddd féllel kotott azonos targy( szerzddések
értekét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalag
kovet$ hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

10.

Kézbeszerzési informicidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsival




